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Versand

1 Worum geht es?
Mit SelectLine Versand haben Sie die Mdglichkeit Pakete einfach und schnell zu versenden.
Paketaufkleber werden mit SelectLine Versand erstellt. Der Paketdienstleister wird informiert, dass
ein Paket zur Abholung bereitsteht oder Sie bringen das fertig frankierte Paket nur noch in die Filiale
des Paketdienstleiters.

2 Was ist das?

SelectLine Versand ist ein Zusatzprogramm, welches mit der SelectLine Warenwirtschaft auf direktem
Weg oder Gber manuellen Start kommuniziert.

3 Wen betrifft es?

Mit SelectLine Versand arbeiten Mitarbeiter aus dem Verkauf bzw. Versand. Ihnen wird die tagliche
Arbeit erleichtert, weil sie sich nicht bei jedem einzelnen Paketdienstleister einloggen miissen. Uber
die Software wird, je nach Einstellung im Beleg, der entsprechende Dienstleister ausgewahlt und alle
versenderspezifischen Einstellungen sind bereits vorhanden.
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Versand

4 Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

4.1  Vorbereitung

Einige Einstellungen missen in SelectLine Versand vorgenommen werden, bevor Sie die erste
Sendung verschicken kdnnen. Die Einstellungen werden in der Regel von einem Administrator
vorgenommen.

Ein Mandant in SelectLine Versand ist der Absender. Das heil’t, ein Absender kann mehrere
Mandanten aus der SelectLine Warenwirtschaft beinhalten.

Uber Einstellungen/Mandant gelangen Sie in die Einstellungen des Mandanten.

{d Mandanten bearbeiten - o IEEH
= t3 = A
e B = O D & E & K
+ D x - = |:| YEE x
new | [bearbeiten | | loschen | Zuganosdaten) Enstelungen | 1RSI0 || PRI oo uah | S erpadunger. Preisisten || Sprachen | | schiefien
Aktiv ‘Dabenhank |Eaze\:hnung ‘Nama 1 ‘Nama 2 ‘Ort Kontaktperson
» sl_mwawi Testmandant Mandant Magdeburg sl
[ s_mwawi Trunk-SW Mandant Magdeburg 5L

Da sich dieses Dokument an Anwender richtet, wird auf eine ausfiihrliche Beschreibung der
Einstellungen verzichtet. Die Einstellungen werden in der Regel von einem Administrator

vorgenommen.

4.1.1 Mandant neu / Mandant bearbeiten

+

neu

Uber

s

arbeiten:

Uber

legen Sie einen neuen Mandanten (Absender) an.

konnen Sie einen bestehenden Mandanten (Absender) bearbeiten.

& Mandanten bearbeiten

Bezeichnung [Testmandant |

Absender Informationen (sorgfaltig ausfiilen)

Neme 1: [Mandant ]

Name 2: | ‘

sz o

s J

Telefon: (012345 ]

EMail: [testasl.ce |

Empfangerkonto fiir Nachnahmebetrage

Kontoinhaber st

Name der Bark: | Deutsche Bank

IBAN:

J
|
[oE123 ]
J

BIC: [rol

Steverldentr: |

EORIAummer: | ]

an: [ ]

X abbrechen

v oK.

Mendant-Typ: [Selectiine Warenwirtschaft [ Mandant aktiv

Enstelungen Datenquele

Server
Datenbank:
User Name:
Passnort:

Schema:

sdserveryelease2019
S_mwawi

Verbindung testen

zeige DBLodks

1

Enstelungen Mailversand

SMTP-Server:
User Name:

Password

Absender-Adresse:

angezeigter Name:

smip.web.de

selectines7

selectines7@web.de

Selectiine

sart

s

3

Kopien per BCC an: | ]

Logo

Im oberen Teil vergeben Sie die Bezeichnung.
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Versand

Im nachsten Block fiillen Sie die ,,Absender-Informationen” aus. Fiillen Sie diese bitte unbedingt
sorgfaltig aus.

Danach folgt der Block ,,Empfangerkonto fiir Nachnahmebetrage”. Dort hinterlegen Sie die
Kontonummer, auf die die Betrage aus Nachnahmesendungen gebucht werden sollen.

Der nachste Block beinhaltet die Steuerldent-Nr., EORI-Nummer und die GLN.
Als ,Mandant Typ“ wahlen Sie SelectLine Warenwirtschaft aus.

Im Block , Einstellungen-Datenquelle” wird die Datenbankverbindung zu SelectLine eingestellt. Um
Versandnachrichten zu erstellen missen auch die SMTP-Zugangsdaten in den ,,Einstellungen-
Mailversand” hinterlegt werden.

Als letztes kbnnen Sie ein Logo fiir den Mandanten hinterlegen.

Nach dem Speichern mit ,,0K“ kénnen Sie den Mandanten verwenden.

4.1.2 Zugangsdaten

.
Uber = gelangen Sie in die Ubersicht der vorhandenen Versanddienstleister und kénnen diese
dort bearbeiten bzw. neue Versanddienstleister hinzufiigen. Sie hinterlegen die Daten, die lhnen flr
die Anmeldung vom jeweiligen Versanddienstleisters genannt werden. Je nach Versanddienstleister
sehen die Bearbeitungsmasken unterschiedlich aus.

[ Transportdienstieister Kundendaten fiir Mandant Mandant - o IEEl
[
G G| Qo | & = %
neu bearbeiten | | Igschen Dli-lanndszemsg:rrerin \u'erﬂp;?;n;r;ien E?r:;hﬁgn schliefien
Transport-DL Kundennummer LoginName
v ASCHERL &.CO. 14898
DACHSER | pacHser 12345
=EPARL DHL Paket DE
$dpd DPD
&S
Gs
Heinrich Koch International 12345
EEE icht Star Express 12345
Raben Raben-Group 14589
Rieck Logistik 89657
BN s
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Versand

4.1.3 Einstellungen

T

Uber =™ werden die Einstellungen des Mandanten zu folgenden Themen bearbeitet werden:

e Sendung

e Zoll

e Paketautomatik
e Spedition

e Gefahrgut

e Kommunikation

e Diverses

Die Einstellungen werden im Vorfeld von einem Administrator festgelegt.

Die Informationen fiir den Versand kdnnen flexibel aus selbstgewahlten Feldern aus lhrer

Warenwirtschaft geholt werden.

Feld fur Wert im Beleg:

Feld fiir Datum in Pakettabele:
Feld Transport-DL in Pakettab.:

Feld Frachtkosten in Pakettab.:
(nur UPS oder mit Preisliste)

Feld Inhaltsangabe:
Feld Tracking-URL:

Feld Kennung:

Beschreibung der Sendung:

Paketinhalt:
Varschiag fur e Erfassung.

Feld fiir Neutralversand im Beleg:

Sallte allgemein gehalten werden.

5] Mandanteneinstelungen: Testmandant

FremdWaehrungBrutt
FREIESKENNZEICHEN4

/| Beleg-Genicht ermittein

besondere Behandlung bei der Riickmeldung

DATUM
TRANSPORTDL

FRACHTKOSTEN

-deaktiviert-

SENDUNGSVERFOLGUNG

-deaktiviert-

besteht aus Einzelteilen

bitte nicht werfen

Wird von einigen Speditionen bendtigt

Sendung | Zoll | Paketautomatk | Speditonen | Gefshrgut | Kommunikation
Referenznummer:  [isnull(ThrAufirag, ")+ +snull ThrZeichen, ") +adressnummer
priife Referenznummernbidung
Referenznummer2:  |isnuli(Belegnummer, ")+ -*+isnull(adressnummer, ")
{nicht DHL)
priife Referenznummernbildung

diverses

oK

- EX
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Versand

4.1.4

Uber

Auswabhl einer Lieferbedingung passieren soll. Wenn Sie in der Spalte Transport/DL ,ignorieren”

Lieferbedingungen

=
=
Lieferbeding

werden die Lieferbedingungen angezeigt, die in der SelectLine Warenwirtschaft angelegt
wurden. Haben Sie den Transportdienstleister ausgewahlt, legen Sie fest, was voreingestellt bei der

auswahlen, erscheinen diese Belege nicht in der Liste der offenen Sendungen.

4.1.5

Uber

] Lieferbedingungen und Zahlungsbedingungen - o x
Lieferbedingungen
1
Belege ohne Lieferbedingung ignorieren . 'ﬂ;’ H
Zahlungsbedingungen verwenden . Optionen  speichern
Optionen

Kiirzel | Lieferbedingung Transport-OL Service Zahlart

£ 110 Abholer keiner fignarieren W Uberweisung/V-Scheck
11 Selbstabholer keiner fignarieren Uberweisung/V-Scheck
20 frei Haus UPs Standard [berweisung/V-Scheck
30 UPS per Nachnahme uPs Uberweisung/V-Scheck
3 Urs UpPs keine Vorgabe Uberweisung/V-Scheck
40 unfrei ab Lager DHL Paket DE DHL Paket [berweisung/V-Scheck
41 unfrei ab Lager DPD Uberweisung/V-Scheck
42 unfrei ab Lager keiner fignarieren Uberweisung/V-Scheck

Pakethummernkreise

3

Paketnum-
mernkreise

Ldnge muss eingehalten werden, sonst werden die Pakete nicht angenommen.

4.1.6

Uber

|l Paketnummennkreise - o EEH
4 e 2 kechen B st
TrangportOL | Versandservce | Pakeirummer von | Paketrummer bs | leizie Hmer s kb |varwarmung

» [Night Star Express_ Night St Expres 1 i I F L F 0

Belegauswahl

Belegauswahl

konnen Sie die die Nummernkreise fiir die verschiedenen Versanddienstleister festlegen.
Wird ein Versanddienstleister ausgewahlt, wird die Ldnge der Paketnummer vorgegeben. Diese

konnen Sie den verschiedenen Belegtypen aus der SelectLine Warenwirtschaft Aktionen

zuordnen. Sie legen fest, ob der jeweilige Belegtyp ignoriert werden soll oder ob ein Versand oder
eine Retoure ausgel6st werden soll.
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Versand

4.1.7

Unter

& zu verarbeitende Belegtypen - 0 n
Kennz. | Belegtyp Verarbeitung ‘
4 Adressart: Interessent ~
z Angebot Interessent ignorieren
4 Adressart: Kunde
fEA Angebot Kunde ignorieren [+]

F Auftrag ignorieren
P Packzettel ignorieren
L Lieferschein Versand
T Teilrechnung ignorieren
R Rechnung ignorieren
G Gutschrift Retoure
v Wartungsvertrag ignorieren
u Vorkasse ignorieren
$ RMA-Vorgang ignorieren
4 Adressart: Lieferant
N Anfrage ignorieren
B Bestellung ignarieren
5 Wareneingang ignorieren v

v

E-Mail-Vorlagen

]
E-Mail
Vorlagen

konnen Sie den Text anlegen, welcher in der E-Mail enthalten ist, die z.B. als

Versandnachricht an den Empfanger automatisch versendet werden soll.

4.1.8

Falls Sie nur bestimmte Verpackungen nutzen, kénnen Uber
angelegt werden. Es kdnnen dann nur noch die hier angelegten Verpackungen fir den Versand

=]

E-Mal Vorlagen

+ O R b B

E-Mai Vorlagen verwalten

H - O x

neu  kopieren loschen  gestalten  speichem  Abbrechen
Furktionen bearbeit finalisieren
Ativ | Bezeichnung [Betreff | verwendung Sprache | standard | mit Anhang | Kompaty.

» aus Systemvorlage
Kopie von aus Syste.

Thre Bestellng wurde versandt

Thre Bestelung wurde versandt

Versandbenachrichtigung  Deutsch

Retouren-Label {PDF) Englisch

O O

Verpackungen

S

ferpackunger,

hier eigene Verpackungen

ausgewahlt werden. Die MaRe der Pakete missen dann in der Paketerfassung angepasst werden.
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Versand

& Verpackungen verwatten - o IEl
. g
Akt | Code Prio Bezeichnung Lingeam [Brefteam |Hohe om | TaraKG [ sub. mogl. [ Sub. geeia. [olobal [expizit |[Iaschen

» 01 0 Europalette 120 80 0 25 O O
KAR 1 Karton [ 0 0 o [ [m] [m] O

4.1.9 Preislisten
=

Uber ™ | ordnen Sie den Transportdienstleistern Preislisten zu.

Je nach Transportdienstleister werden die Preisinformationen Gber das Internet abgerufen oder Gber
eine selbst gepflegte Preisliste berechnet.

ke Speditions-Preislisten des Mandanten Testmandant - oI E3
L D&
neu bearbeiten | | lgschen
| Transport-DL | Bezeichnung ab bis

4.1.10 Sprachen
&

Uber ™= | werden die Sprach-Kennzeichen aus der SelectLine-Warenwirtschaft angezeigt. Das leere
Kennzeichen ist die Standard-Einstellung.
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Versand

i Zuordnung Sprachkennzeichen - o I ES

OK schliefien
Kennzeichen Sprache

» Deutsch
D Deutsch
E Englisch
F Englisch

4.2  Versenden
E ShipXpert Versand - shipping made easy! ®
18- Sendung Archiv Einstellungen Hilfe

Yo & Yo ovbem i o

&

® =

|'_'¢":

Lieferanschrift: Meier Bau AG, Meier Bau AG, Hohenwischer Strafie 130, DE-21129 Hamburg

bereit 1Eintrag

erledigte alle E| bis neu laden Quick-Modus  wersenden manueller manuelle  Serien-  Tagesabschluss
(Fs) 4) F2) Versand
Belege Zeitraum Suche Wersand ~
Art | ‘ |Ty'p |BEIegnummEr |Dah.|m |Refer5nzl |Rafer5n22
s HZH 8 L LS500 10.06.2020 10004 LS500 - 10004

4.2.1 Eingaben in der SelectLine Warenwirtschaft

Jeder Beleg in der SelectLine Warenwirtschaft kann mit SelectLine Versand verbunden werden. Hier

wird als Beispiel der Lieferschein beschrieben.

Erstellen Sie Uber Belege/Lieferschein einen neuen Lieferschein in der SelectLine Warenwirtschaft

und wahlen Sie den Kunden aus.

) Lieferschein

Q0000 BN DHYX[%-Y~-Bl&-I8B

=
[ESRECR )

Nummer L5500 Datum [10.062020 ] Kunde [10004  |...|Meier Bau AG

€[ meeateung +|Dy]

Tel: Fax
Adresse
Preis [ Adesse |» v Abw._.
Opfionen Arvede |Fma 2]
Tet Vomame
ot feme
s Fima |Veier Bau AG

Zusatz!

Zusatz?
Zusatzd
Stralie/Postiach |Hammer Landstrate 211

Frojekt

Unser Zeichen

e Zeichen

Ire Auftrag
vom [10.06.2020
[

LandPLZOt |DE [..J[20537 [ Hambug Status Wiert
b, Rechnermp. LJ gednuckt nen
[ o] | Gewent 0000kg
0 000
Beschrebung Netto Stever Butto
s EUR 0.00=000%
EDkStatus Offen

~

467 Eirsge _ sortert: Belegnummer  angelegt 10062020 125534, 8 bearbetet 10.06.2020 1256:09. 8

<Al Felder> =] 9
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Versand

Auf der Seite Optionen finden Sie die Lieferbedingungen, die bei dem ausgewahlten Kunden
hinterlegt sind. Danach richtet sich die Auswahl des Versanddienstleisters in SelectLine Versand.

%frei Haus

Lieferbedingungen
20
10.06.2020

Lieferung
Lieferttermin

4.2.2 \Versand Uber SelectLine Versand

Nachdem der Lieferschein in der SelectLine Warenwirtschaft gespeichert wurde, wird er an
SelectlLine Versand Gbergeben.

=]

offene

Sendung

erledigte

Belege

Archiv

alle

Einstellungen

Hife

[ bis [ 10.06.2020

Zeitraum

e Vo ormmr, o C O ® 5o i

nEuIadEn QuickModus versenden manueller manuelle  Serien-  Tagesabschiuss
F4) (F:

Suche

Versand  Retoure  Versand

art |

[Ty

| Belegrummer

[patum

[ Referenz 1

[ Referenz 2

s BEZN 8 L LS500 10.06.2020 10004 LS500 - 10004 Meier Bau AG

Lieferanschrift: Meier Bau AG, Meier Bau AG, Hohenwischer Strafie 130, DE-21129 Hamburg

Im Abschnitt Belege filtern Sie die vorhandenen Belege nach offenen und erledigten. Oder Sie lassen

alle Belege in der Liste anzeigen.
o &= Y%

offene erledigte alle

Belege

Alle noch nicht versendeten Belege werden unter ,Offene” angezeigt. Die Anzeige richtet sich auch
nach dem eingestellten Zeitraum.

[ von| 10.06.2020 | v|

[ bis | 10.06.2020 ||

Zeitraum

Ist die Liste der Belege sehr lang, kann (iber die Suche gefiltert werden. Es werden alle Felder
durchsucht. Zum Beispiel konnen Sie nach der Belegnummer oder nach dem Kunden suchen.

neu laden

(F3)

Suche (F3): |

Suche

10 | 13



Versand

Markieren Sie den zu versendenden Beleg.

Im Abschnitt Versand stehen verschiedene Wege bereit, um das Paket zu versenden.

®m|=¢"':._

Quick-Madus  wersenden  manueler manuelle  Serien-  Tagesabschluss

-

FH F2 Versand  Retoure  Versand
Versand
®
Quick-Modus
Uber kénnen Pakete schnell versendet werden. Wenn der Quick-Modus aktiviert wird, wird das

Paket mit dem Gewicht aus dem Beleg versendet. Diese Funktion verwenden Sie vorrangig beim
Scannen.

wersenden
F2)

Uber offnet sich das Versandfenster um das Versandetikett zu drucken.

& sendung erstelen, Mandant: Testmandant - oEH

Standard
— n— Empinger
Servce [Sondord m =1
i Nome Mol B AG
O - - Stame | Hoherwacher Staiie m
Versand-Mail (zigene) = "

ot oe| 219 [rastug

Zmatr1  |Lagerhale Gewerbepark neutder Aosere (6]
sand

ur komplett 2ustelian

P | | Privatadresse

Ansprechp. | Meser B AG v

10 versanduosten
@  aofagen Kd. 4, Empf. LPS:

Paketiste (F4 bacht)

Geweht | verpadang Lnge ot vohe | Gumad Vel gewacht volumen

X| sokg Kerton 2 Wen  Wew s 08k 0,008m
Lange (am) 2w
Breite fem) v
Hohe fem) v
Anzahi i

hiaufigen 2)

W xR Gewcht Beec 0,0 kg ArushiPskmte 1 Gesamtgenicit 5,0 kg MK sbbrechen

Beim Versand wahlen Sie zuerst den Service aus. Hier wird die unter 4.1.4 voreingestellte Versandart
vorgeschlagen. Ggf. missen weitere Services wie ,,Express” vom Transportdienstleister separat
freigeschaltet werden. Falls die Versandart tiber den Beleg vorgegeben wird, lasst sie sich in
SelectLine Versand nicht mehr manuell anpassen.

Uber den Button L2222 | fassen Sie mehrere Belege oder Sendungen an den gleichen
Empfanger zu einem oder mehreren Paketen zusammen.

11 13



1. Belege zur Sendung hinzufiigen - o IEH

Belegeab:  |02.01.2020 v x

Belege bis: | 30.06.2020 v neu laden Abbrechen

Auswahl Typ | Belegnummer| Datum Referenz 1 Referenz 2
' L LS503 18.06.2020 10004 LS503 - 10004
L LS502 18.06.2020 10004 LS502 - 10004

In den Boxen , gewihlte Optionen” und ,verfiigbare Optionen” finden Sie eine Ubersicht der
verschiedenen Optionen. Mit einem Doppelklick oder durch Markieren eines Eintrags und dann mit
dem Pfeil nach links auf eine der verfligbaren Optionen, wird die Option ausgewahlt. Die Optionen
sind vom Versanddienstleister abhdngig. Das kdnnen z.B. Transportversicherung oder
emissionsneutraler Versand sein.

Im rechten oberen Bereich wird der Empfanger der Sendung eingetragen. Der Empfanger wird
online auf seine Glltigkeit gepriift.

Das Feld fiir den neutralen Absender wird mit den Beleg-Daten gefiillt.

Uber den Button | vt sbsencer €6 | kann der Absender gedndert werden. Damit erreichen Sie, dass der
Absender der Sendung nicht auf dem Versandetikett erscheint. Der Empfanger kann somit nicht
erkennen, woher das Paket stammt. Dies ist zum Beispiel notwendig, wenn Sie direkt von einem lhrer
Lieferanten an den Kunden versenden.

Die Felder fir die Referenzen werden automatisch gefillt. Unter
Einstellungen/Mandant/Einstellungen auf dem Reiter Sendung kann die Voreinstellung fiir den Text
eingegeben werden. Das Feld kann auch tiberschrieben werden.

An die eingetragene E-Mail wird die Versandbenachrichtigung versendet, wenn die Sendung
abgeschlossen ist.

Soll das Paket per Nachnahme versendet werden, wird der Wert im entsprechenden Feld
eingetragen.

Im Block Paket hinzufiigen werden die einzelnen Pakete der Sendung hinzugefiigt. Sie geben das

Gewicht, die MaRe sowie die Anzahl der Pakete ein. Mit | "™ €2 | schjieRen Sie die Eingabe ab

und das Paket erscheint rechts in der Paketliste. Mit der Paketautomatik wird dieser Vorgang
automatisiert. Die Paketautomatik finden Sie unter Einstellungen/Mandanten/Einstellungen im
Register ,,Paketautomatik”.

1 Versandkosten

" ] b, .. . . . . . .
Uber ST konnen Sie die Versandkosten anzeigen lassen. Bei Transportdienstleistern,

die die Kosten nicht automatisch ermitteln, missen diese unter Einstellungen/Mandanten/Preislisten
hinterlegt werden.



Wenn alle Eingaben getatigt sind, bestitigen Sie den Dialog mit > | und die
Versandbenachrichtigung wird an die angegebene E-Mail versendet. Im Anschluss wird das
Versandetikett gedruckt.

Die Informationen zu der Sendung werden in SelectLine gespeichert. Auf der Seite ,Optionen” unter
Belege/Lieferschein wird dann ein Eintrag erstellt.

Pakete

Ubergabe an Versandmodul

& Neu Bearbeien  [3¢ Entfemen = Extras
Paketnummer Gewicht Datum Transportdienstleister  Inhaltsangabe Sendungsverfolgung
B | 1Z7F61266896221847 5.00|11.06.2020 11:28:22 |UPS https:/Awwwapps.ups.cor

Alternativ konnen die Sendungen auch direkt Giber den Beleg in der SelectLine Warenwirtschaft
bearbeitet werden, ohne das Versandprogramm separat zu 6ffnen. Dazu muss in den
Mandanteneinstellungen der Warenwirtschaft der Pfad zur Fernsteuerung.exe aus dem
Installationsordner von SelectLine Versand eingestellt werden. Im Anschluss kann ein Beleg Giber den
Knopf ,Ubergabe an Versandmodul” direkt versendet werden.

=
|

manueller

Uber | *=" kann eine Sendung erstellt werden, die zuvor nicht in der SelectLine Warenwirtschaft
ausgelost wurde. Der Versanddienstleister wird manuell ausgewahlt und die Felder werden manuell
gefillt. Im Anschluss wird das Versandetikett gedruckt.

(")

manuele

Bei "™ wird die Retoure analog der manuellen Sendung erstellt und das Versandetikett gedruckt.

A

k|
Serien-

Versand ..
Mit dem werden Pakete gleichen Gewichts an mehrere Empfanger gleichzeitig versendet. Uber
eine vorher erstellte Excel-Tabelle werden die Empfangerdaten zugeordnet. Im Anschluss wird das
Gewicht des einzelnen Pakets eingegeben. Danach werden die Versandetiketten gedruckt.

-

o
Tagesabschluss

Mit dem Tagesabschluss werden die Daten an die Spedition versendet. Innerhalb des
Tagesabschlusses haben Sie die Moglichkeit einen Abholtermin festzulegen.

Bei Versanddienstleistern wie DHL passiert die Ubermittlung sofort, wenn der Beleg abgearbeitet
wurde.

Wir empfehlen taglich einen Tagesabschluss durchzufiihren. Es kdnnen mehrere Tagesabschliisse an
einem Tag durchgefihrt werden.



